
研究生论文学术规范

详见《浙江大学社会科学类研究生学术规范》和《浙江
大学研究生学位论文编写规则》
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一、学术道德

不得代写。

不抄袭、剽窃他人的研究成果。

认真执行学术论文引文规范，杜绝弄虚作
假、篡改捏造自己或他人的研究成果、调
查（实验）数据或引用的资料等现象。

论文的文字重复率一般应控制在百分之十
以下。

文责自负。
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二、文献综述规范

文献综述应在某一研究领域或专题搜集大
量文献资料的基础上，就国内外在该领域
或专题的主要研究成果、最新进展、研究
动态、前沿问题、争论焦点等进行综合分
析而写成。
– “综”是要求对文献资料进行归纳整理、综合分析，
力求精练明确、有逻辑层次；

– “述”就是要求对综合整理后的文献进行专门的、全
面的、深入的、系统的评述。
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二、文献综述规范

文献综述应围绕学位论文主题对文献进行综述，
不是对有关理论和学派观点的简单罗列。

文献综述应有严密的逻辑，可以按文献与学位论
文主题的关系由远而近进行综述，也可以按年代
顺序综述，也可按不同的问题进行综述，还可按
不同的观点进行比较综述。

评述（特别是批评前人不足时）应针对原作者的
原文进行（防止对原作者论点的误解），力求客
观、全面、公正。

文献综述中引用的观点和内容应注明来源，模型
、图表、数据应注明出处。 5



三、论文写作规范

1、论文题目

–论文标题应准确概括整个论文的核心内容，简
明扼要，一般不能超过25个汉字，英文题目一
般不应超过150个字母。

–论文选题一定要属于公共管理范畴。

–论文题目切忌多义。
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三、论文写作规范

2、关键词
–论文应有中、英文摘要和中、英文关键词(4-8
个)。

3、摘要
–是论文内容的总结概括，应简要说明论文的研
究目的、研究内容、研究方法、创新性成果及
其理论与实际意义，突出论文的创新之处。

–硕士论文摘要的字数一般为300--500
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三、论文写作规范

4、章节目标号
–文内层次标题力求简短、明确，题末不用标点
符号(问号、叹号、省略号除外)。各层次标题
一律用阿拉伯数字连续标号，不同层次的数字
之间用小圆点相隔，末位数字后面不加点号：

一级标号：1   2   3  …… 

二级标号：1.1   1.2   1.3 …… 

三级标号：1.1.1    1.1.2     1.1.3    …… 

–各层次的标号均左顶格起排，标号与标题之间
空1个字的间隙。
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三、论文写作规范

5、图表标号
–图应标明图序和图题，序号和图题之间空1字；
图序根据所在章节用图1.1、图1.2…图2.1…编
号；图序和图题用宋体五号,居中置于图下方。

–表格应有表序和表题，序号和表题之间空1字；
表序根据所在章节用表1.1、表1.2…表2.1…编
号；表序和表题用宋体五号,居中置于表的上方
；表格内字体一般用宋体5号。

–图表与上下文之间各空一行。

–引用他人的图表，应标明出处。
9



三、论文写作规范

6、注释
–采用页下注，用宋体小五号。序号用圆括号（
例如：），序号位于内容的右上方，每页重

新编序号。

–注释分2种：引用型注释和解释性注释。引用型
注释应做到规范、统一。
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三、论文写作规范

7、引用文献
–原文引用，要用引号，做注释。

–概括性引述(作者对他人的观点进行归纳概述)
有2种方式：作者出版年制和顺序编码制。
 作者出版年制的标注方式：

例如：“一段观点或结论（姓名，出版年）”，或 ：“姓
名（出版年）的观点是……”。

顺序编码制的标注方式：

例如：德国学者N.克罗斯研究了瑞士巴塞尔市附近侏罗山中
老第三纪断裂对第三系摺皱的控制[25]；之后，他又描述了
西里西亚第3条大型的近南北向构造带，并提出地槽是在不
均一的块体的基底上发展的思想[26] 。
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三、论文写作规范

8、参考文献（易错）

（1）格式

▲ 刊物上的论文类：

[序号]作者．文献题名[J]．刊物名称，年，卷号（期号）：起始
页码-终止页码

• 示例：[8]李里特，候文义．农业产业化和结构调整的几个关键问题[J]
．科技导报，2002（1）：36-39

▲ 著作类：

[序号]作者．书名[M]．出版地：出版者，出版年：起始页码-终
止页码

• 示例：[1]郭健．哈佛大学发展史研究[M]．石家庄：河北教育出版社，
2000：2-3
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三、论文写作规范

8、参考文献
（1）格式

▲ 论文集：

[序号]作者．文献题名[Ａ]（或编者，文集名［Ｃ］）．出版地
：出版者，出版年：起始页码-终止页码

• 示例：[18]江举谦．中国传统士道与从政观念[A]．刘小枫．中国文化的
特质［Ｃ］．北京：生活·读书·新知三联书店出版社，1990：251-263 

• 示例：[18]刘小枫．中国文化的特质[C]．北京：生活·读书·新知三联
书店出版社，1990：251-263
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三、论文写作规范

8、参考文献
（1）格式

▲ 学位论文：

[序号]作者．文献题名[D]．博士（或硕士学位论文），授予单位
，授予年

• 示例：[28]陈华森．模块化专业课程计划的研究与开发[D]．硕士学位论
文，浙江大学，1989
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三、论文写作规范

8、参考文献
（2）排序

– 采用顺序编码制的，按编码顺序排序；

– 采用作者出版年制的，按作者的姓名字母顺序排列，
英文在前，中文在后。英文按照英文字母顺序排列，
中文按照汉语拼音的字母顺序排列。

– 作者三名以内的全部列出，中文为***，***和***，英
文为***，***&***），四名以上的列前三名，中文后
加“等”，英文后加“et al”（斜体）。作者姓名不
管是外文还是汉语拼音一律姓在前、名在后。
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三、论文写作规范

9、其他
–分类号：百度《中国图书分类法》，按照论文
所属的学科及研究方向查找相应的编号。

–编页码：前置部分用罗马数字编页码，正文用
阿拉伯数字编页码。单面打印，页码在页下中
间；双面打印，页码放在页下左右两端。

–页眉：正文开始要做页眉；字体用宋体小五号
，页眉左端为“浙江大学硕士学位论文”，右
端为章标题。
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三、论文写作规范

9、其他
–字体及字号：封面的字体及字号见《浙江大学
研究生学位论文编写规则》附件1.2；正文章节
目的字体字号见附件5。英文用Time New Roman
字体。

–换章时要另起一页。
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谢谢大家！
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